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Comune di Santa Maria in Calanca 

 
 

 

Concorso pubblico – Impiegato/a amministrativo/a (60–80%) 
 

Il Municipio di Santa Maria ricerca un/una impiegato/a amministrativo/a per la Cancelleria comunale. La 
risorsa sarà inserita con affiancamento progressivo per la futura sostituzione della segretaria comunale. 
 
Dati principali 
 

• Grado di occupazione: 60–80%  

• Contratto: tempo indeterminato  

• Entrata in servizio: 1° ottobre 2026 o data da concordare  

• Luogo di lavoro: Cancelleria comunale di Santa Maria  
 
Requisiti 
 

• Cittadinanza svizzera o permesso C 

• Condotta irreprensibile  

• Diploma AFC impiegato/a di commercio o equivalente  

• Buona salute (certificato medico)  
 
Competenze richieste 
 

• Ottima conoscenza italiano; tedesco minimo B2  

• Conoscenze di contabilità pubblica  

• Conoscenza Ge.Co.Ti. e MS Office  

• Preferibile esperienza in amministrazioni pubbliche  
 
 
Mansioni 
 

• Attività di cancelleria e sportello  

• Contabilità comunale tramite Ge.Co.Ti.  

• Utilizzo autonomo di strumenti digitali  

• Supporto bilingue (telefono e-mail)  

• Supporto organizzativo alle sedute municipali  
 
Candidature 
 
Invio in busta chiusa con dicitura “Concorso Amministrazione” entro il 31 luglio 2026, con:  
lettera motivazionale, CV, diplomi, certificati, estratto del casellario giudiziale. 
 
Il Municipio potrà non procedere all’assunzione in assenza di candidati idonei. 
 
 
Per informazioni rivolgersi alla cancelleria per e-mail: cancelleria@santamariaic.ch   
 
 
 
Santa Maria, 17 giugno 2026  
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